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KE HOACH
KIEM TRA NQI BO NAM HOC 2024-2025

Cdn cir van ban s6 1074/BC-PGDPT ngay 28/8/2024 ciia Phong GDEDT
Pure Hué vé viée Bdo cdo két qua thuc hién nhiém vu nam hoc 2023-2024, cdc
nhiém vu, giai phdp trong tam nam hoc 2024-2025;

Can cit van ban s6 1180/HD-PGDPT ngay 18/9/2024 cia Phong
GD&PT Pure Hué vé viéc Huong dén thuc hién nhiém vu gido duc cd’p THCS
nam hoc 2024-2025;

Can cir vin ban s6 1273/KH-PGDPT ngay 03 thang 10 nim 2024 cia
Phong Gido duc va Dao tao Pirc Hué vé Ké hoach céng tdac kiém tra ndim hoc
2024-2025;

Cadn cir vao tinh hinh thyc té cua don vi, Truong THCS Hoa Thanh xdy
dung ké hoach kiém tra néi bo nim hoc 2024 — 2025 cu thé nhw sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

- Kiém tra ndi b 1a mot hoat dong ciia don vi nham ra soét, phong ngtra sai
pham, phat huy nhén t6 tich cuc, nang cao tinh than trach nhiém, phét hién kip thoi
nhiing sai sot, yéu kém dé c6 bién phép chén chinh dam bao céc hoat ddng cua don
vi tién hanh dting theo ké hoach, dat hiéu qua.

- Bao dam thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong qua trinh thyc hién
thuc hién nhiém vu va thuc hién céc chinh sich, chién lugc, quy hoach, ké
hoach gido duc tai don vi.

- Hoat dong kiém tra bao dam co trong tam, trong diém; bam sat cac yéu
céu cia ké hoach phét trién sw nghiép gido duc va dao tao, phat trién kinh té, xa
hoi cia dia phuong; Trién khai hiéu qua ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc
theo phuong hudng, nhiém vu nim hoc.

- Hoat dong kiém tra tdp trung vao viéc phat hi¢n nhing kinh nghiém hay,
giai phap hiru hi¢u va kip thoi chén chinh nhiing nhén thirc, nhitng ton tai, han
ché trong gido duc tai dia phuong. Thuc hién tét viée xir ly sau kiém tra de chén
chinh nhiing thiéu sot, xur ly nhitng sai pham tao chuyén blen manh mé& vé chét
luong va hiéu qua gido duc, dap g ngay cang t6t hon yéu cau ddi voi gido duc
trong tinh hinh hién nay.

- Két qua kiém tra 1a can cu dé thu truong don vi xem xét, danh gia thi
dua, khen thuéng, ky ludt vién chirc, nguoi lao dong cua don vi.

I1. POI TUQNG, PHUONG PHAP, HINH THUC KIEM TRA




1. Pbi twong kiém tra

- Cée 6 chuyén mén, t6 vin phong.

- Can b9, gido vién, nhan vién trong don vi nam hoc 2024-2025.

- Céc bo phan thu vién, thiét bi, tai chinh, vin thu.

2. Phu’O’ng phap kiém tra

- Kiém tra thuong xuyén: la hoat dong kiém tra dién ra thudng xuyén,
bang nhiéu phu'ong phap khac nhau.

- Kiém tra theo quy trinh: 1 hoat dong kiém tra mot sé néi dung duoc
thye hién theo trinh tu tht tuc nhét dinh.

3. Hinh thic kiém tra

Tuy theo ndi dung va tinh hinh thuc té, nha truong thuc hién kiém tra theo
ké hoach, kiém tra thuong xuyén hogc kiém tra dot xuit bang céc hinh thirc sau:

- Théng qua bdo céo; so két, tong két.

- T6 chite dbi thoai v&i nhitng té chire, ¢4 nhan c6 lién quan.

- Hop HDSP, hop chuyén moén.

- Lam viéc true tiép véi cac bd phén, ¢4 nhan duoc kiém tra.

- Thanh lap t6 kiém tra.

- Kiém tra hd so, kiém tra thue té.

III. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra hoat dong ciia t6 chuyén mén

- Cong tac quan 1y cua t6 truéng.

- Hb so chuyén mén; hé so quan ly.

- Chét luorng day - hoc, gido duc ctia to chuyén mén.

- Né nép sinh hoat chuyén mon.

- K€ hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Viéc chi dao phong tréo hoc tap cua hoc sinh.

- Viée thuc hién ho so, sb sach theo quy dinh ctia diéu 18 trudng hoc.

2. Kiém tra viéc thye hién nhiém vy nim hoc ciia gido vién

- Kiém tra k& hoach, noi dung, phuong phép, bién phép thyc hién trong
giang day, gido duc.

- Kiém tra tinh hinh thyc hién nhiém vu duoc giao; viéc thuc hién quy ché
chuyén mén; két qua giang day, gido duc.

- Kiém tra viéc thuc hién cdc nhiém vu khac duoc giao; viéc thuc hién quy
dinh vé day thém, hoc thém.

3. Kiém tra hoat dong ciia cic bj phfin: thw vién, thiét bi, tai chinh,
van thw

- Kiém tra thu vién:

+ K& hoach hoat dong trong nam hoc ctia thu vién.



+ Co s& vat chat thu vién.

+ Viéc sép xép, b tri, trang tri, vé sinh.

+86 luong, chét lugng sich, béo, tap chi, ban dd, tranh anh, SGK.

+ Viéc cép nhét hd so s sach thu vién.

+ Hoat dong ctia can bd thu vién.

- Kiém tra vé cong tac quan ly co s& vat chét, thiét bi gido duc:

+ K& hoach hoat dong co s& vat chat trong nam hoc.

+ 86 kiém ké tai san.

+ Cong tac thanh 1y tai san, thiét bj gido duc.

+ Viée duy tri, bdo quan co s& vét chat thiét bi gido duc.

+ Viéc khai thac, st dung co sd vat chit thiét bi gido duc.

+ Ho so nghiém thu thiét bj gido duc.

+ 86 theo dbi nhép, mugn va st dung thiét bi gido duc.

+ Phong trao tu lam thiét b gido duc.

+ Viée ing dung cong nghé thong tin trong quan ly va giang day.

+ Hi€u qua sir dung thiét b giao duc.

- Kiém tra cong téc quén ly tai chinh:

+ Viée xay dung quy ché chi tiéu néi bd.

+ Viéc thuc hién cac khoan thu theo quy dinh.

+ Cac khoan thu, chi ngan sach cta don vi.

+ Céac khoan thu, chi khac ctia don vi (néu cé).

+ Viée xdc dinh céc khoan chénh 1éch thu, chi hoat dong va trich 1ap quy.

+ Céac quan h¢ thanh toén, thuc hién quyét toan.

+ Viée quén 1y va sir dung cac khoan vén bang tién mat.

+ Kiém tra ké toan (vidc chdp hanh cac ché do, nguyén téc tai chinh ké toén).

- Kiém tra hoat dong cua b phén vin thu.

+ Viée soan thao, luu trit cdng van di, cong vin dén.

+ Viéc quan ly va sir dung con dau.

+ Viée quan ly cac hd so, s sach hanh chinh, gi4o vu theo quy dinh tai didu
1€ trudng hoc.

+ Tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién van thu; viée cong khai héa thu
tuc hanh chinh.

* Ngoai céc ndi dung trén, tly theo tinh hinh thyc t&, Hiéu truéng nha trudng
xem xét c6 thé bd sung thém céc noi dung kiém tra khac theo yéu ciu quan ly.

IV. KE HOACH KIEM TRA

1. Ké hoach chung

- Trong nidm hoc 2024-2025, nha trudng s& tién hanh kiém tra:

+ Hoat dong viéc thyc hién nhiém vu nadm hoc cta gido vién: 05/15 gido




vién, chiém ty 1& 33.3%.

+ Kiém tra cong tac quan ly tai chinh, tai san 02 lan/ndm hoc.

+ Kiém tra v& cong tac quan ly co s& vat chét, thiét bi gido duc.

- Ngoai cac cudc kiém tra theo ké hoach néu trén, nha truong co thé tién
hanh kiém tra dot xuat mot s6 ndi dung khac & cac bd phan, ca nhan theo yéu
cdu quan ly.

2. Ké hoach cu thé

Thoi gian T chire, ca nhan dwgc kiem tra Ghi chua
Thang 11/2024 - Ha Thanh Son
- Nguyén Thi Non

Théng 12/2024
e - Cong thc quan 1y tai chinh

Thang 01/2025 | - Céng tic quan ly CSVC, thiét bi gido duc
Thang 02/2025 | - P6 Hoang Mong Thily Oanh

Thang 03/2025 - Bao Thi Thu Huong

Thang 04/2025 | - Lé Vin Canh

Théang 05/2025 - Cong tac quan ly tai chinh

V. TO CHUC THUC HIEN

- Nha truong xay dung K& hoach kiém tra ndi bd va trién khai dén toan
thé CB, GV, NV trong don vi.

- Thanh 14p T kiém tra, phan céng nhiém vu cy thé timg thanh vién dé
tién hanh kiém tra theo ké hoach.

- Luu trit hd so kiém tra theo quy dinh.

- Bdo cdo vé Phong GD&DT theo quy dinh:

+ Giri Ké hoach kiém tra ndi bg trude ngay 05/10 hang nim.

+ Béo cdo so két HKI sau 05 ngay khi két thiic HKI ctia nam hoc.

+ Béo cdo tong két nim hoc sau 05 ngay khi két thuc nim hoc.

Trén day 1a Ké hoach kiém tra ngi bd ndm hoc 2024-2025 clia Truong
THCS Hoa Thanh./.
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