PHONG GD&D T PUC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS HOA THANH Pic lip - Ty do - Hanh phiic
§6: /' /KH-THCS.HT Binh Hoa Béc, ngay 4 thang 10 nam 2023
KE HOACH

KIEM TRA NOI BO NAM HOC 2023-2024

Can cir van ban s6 1188/HD-PGDDT ngay 21/09/2023 cua Phong
GD&DT Dire Hué vé viée Hudmg dan nhiém vu trong tam ndam hoc 2023-2024;

Can cir van ban s6 1228/KH-PGDDT ngay 29 thang 9 nam 2023 ciia
Phong Gido duc va Pao tao Dirc Hué vé Ké hoach cong tdc kiém tra nam hoc
2023-2024;

Can cir vao tinh hinh thuc té cua don vi, Truong THCS Hoa Thanh xdy
dung ké hoach kiém tra néi bé ndm hoc 2023 — 2024 cu thé nhw sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU

- Kiém tra ndi bd la mét hoat dong ctia don vi nhim ra soat, phong ngira sai
pham, phat huy nhan té tich cuc, nang cao tinh than trach nhiém, phat hién kip thoi
nhimg sai s6t, yéu kém dé c6 bién phép chan chinh dam bao cac hoat dong cua don
vi tién hanh diing theo ké hoach, dat hi¢u qua.

- Béo dam thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong qua trinh thyc hién
thuc hién nhiém vy va thuc hién cac chinh sach, chién luge, quy hoach, ké
hoach gido duc tai don vi.

- Hoat dong kiém tra bao dam c6 trong tam, trong diém; bam sat cac yéu

5 u cua ké hoach phat tnen su nghiép gido duc va dao tao, phat trién kinh té, xa
hoi ciia dja phuong; Trién khai hidu qua ké hoach thyc hién nhiém vy nim hoc

wong hudng, nhxem vy nam hoc.
Hoa dﬁng kiém tra tap trung vao viéc phat h|¢n nhu'ng kinh nghxqrm hay,

z:: tai dja phuong. Thyc hién tot viée Xur ly sau kiém tra de chan
sot, xur ly nh&ng sai pham, tao chuyén bnen manh mé vé chit
1 qua gido duc, ddp (mg ngay cang tot hon yéu cdu déi véi gido duc
hir .lﬂén nay.

t qua kiém tra 1a cin c(r dé thu truémg don vi xem xét, danh gid thi
omg, ky ludit vién chire, ngudi lao djng cia don vi.

‘ G, PHUONG PHAP, HINH THUC KIEM TRA

ng Kiém tra

uyén mon, to van phong.

y vién, nhén vién trong don vj ndm hoc 2023-2024.
, thiét bj, tai chinh, vin thu.
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2. Phuong phap kiém tra
- Kiém tra thudmg xuyén: 1a hoat dong kiém tra dién ra thuong xuyén,
bing nhiéu phuong phép khac nhau.
- Kiém tra theo quy trinh: 1a hoat dong kiém tra mot s6 ndi dung dugc
thue hién theo trinh ty thu tuc nhét dinh.
3. Hinh thirc kiém tra
Ty theo ndi dung va tinh hinh thyc té, nha truomg thuc hién kiém tra theo
ké hoach, kiém tra thuong xuyén hodc kiém tra dot xuit bing cac hinh thic sau:
- Théng qua bao cdo; so két, tong két.
- T4 chirc déi thoai véi nhimg té chirc, ca nhan c6 lién quan.
- Hop HDSP, hop chuyén mén.
- Lam viéc tryc tiép vdi cic by phén, ca nhan dugc kiém tra.
- Thanh 1ap t kiém tra.
- Kiém tra hd so, kiém tra thuc té.
I1. NOI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra hoat déng cua to, kh6i chuyén mén
- Cong tac quan ly cua td truong.
- -Hb so chuyén mén; hé so quan ly.
ﬁ.: bt - Chét lugng day - hoc cua td chuyén moén.
R - Né nép sinh hoat chuyén mén.
o " - Ké hoach béi dudng va ty bdi dudng chuyén mén nghiép vu.
- chﬂdaopl’mguﬂo hoc tdp cua hoc sinh.
' ‘-'-.,1 iéc thyuc hién hé so, sb sach theo quy dinh cua diéu 1¢ truomg hoc.
Kiém tra hoat djng sw pham cia gido vién
m tra ké hoach, ndi dung, phuong phap, bién phap thuc hién trong
do dyc.
: ‘t_'; a tinh hinh thuc hién nhiém vu duge giao; viée thuc hign quy ché
 két qua gidng day, gido duc.
tra vige thyc hign cic nhigm vy khic duge giao; vige thye hign quy

'_,_‘g MW ndm hoe cua thu vign,
chit thu vién.
(ép, bo tri, trang tri, v¢ sinh.
dt lugng séch, bdo, tap chi, ban dd, tranh anh, SGK.
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+ Hoat dfng cua can b thu vién.

- Kiém tra vé cong téc quan Iy co so vét chét, thiét bj gido duc:
+ Ké hoach hoat dong co so vt chét trong nim hoc.

+ 86 kiém ké tai san.

+ Cong tac thanh ly tai san, thiét bj gido duc.

+ Viéc duy tri, bao quan co so vit chét thiét b giao duc.

+ Viée khai thic, str dung co s& vat chét thiét b gido duc.

+ Hd so nghiém thu thiét bi gido duc.

+ 86 theo ddi nhap, muon va st dung thiét bj gido duc.

+ Phong trao tu lam thiét bj gido duc.

+ Viéc ung dung cong nghé thong tin trong quan ly va giang day.
+ Hiéu qua sir dung thiét b gido duc.

- Kiém tra cong tac quan ly tai chinh:

+ Viéc xay dung quy ché chi tiéu noi bo.

+ Viéc thuc hién cac khoan thu theo quy dinh.

+ Céc khoan thu, chi ngan sach cua don vi.

+ Céc khoan thu, chi khac cia don vi (néu co).

+ Viéc xéc dinh cac khoan chénh léch thu, chi hoat dong va trich lap quy.
+ Cac quan hé thanh todn, thuc hién quyét toan.

+ Viéc quan ly va sir dung cac khoan von bang tién mat.

v + Kiém tra ké todn (viéc chip hanh cac ché do, nguyén tic tai chinh ké toan), %)
% - Kiém tra hoat dong ctia b phan vin thu. ip
A + Viéc soan thao, luu trir cong van di, cong vin dén. - /‘

+ Viéc quan ly va str dung con déu. -

+ Viéc quan ly cac hd so, s6 sach hanh chinh, gido vu theo quy dinh tai diéu
ong hoc. :
~ + Tinh than, thai d§ phuc vu cta nhan vién van thu; viéc cong khai hoéa thu
¢ hanh chinh.
~ * Ngoai cac ndi dung trén, tuy theo tinh hinh thyce té, Hi¢u truong nha truong
n xét ¢6 thé bo sung thém cic ndi dung kiém tra khdc theo yéu cdu quan ly.
~ IV. KE HOACH KIEM TRA
" 1. Ké hoach chung
" - Trong nim hoc 2023-2024, nha trudmg sé& tién hanh kiém tra:
+ Hoat dong su pham cua nha gido: 05/15 gido vién, chiém ty 1¢ 33.3%.
+ Kiém tra cong tac quan ly tai chinh, tai san 02 lan/ndm hoc.
-Kxém tra vé cong tac quan ly co s& vit chit, thiét bi giao duc.
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- Ngoai céc cude kiém tra theo ké hoach néu trén, nha truomg c6 thé tién
. '1 ~ ‘ ~ ;'\ A ’ 2 r ~ ~ ’ ~ -~
hanh kiém tra dét xuat mét s6 ndi dung khac & cdc by phédn, céd nhéan theo yéu

cau quan ly.
2. Ké hoach cu thé
Thoi gian T6 chire, ¢4 nhan dugce kiém tra Ghi chd
Théng 11/2023 | - V5 Thi Kim Quyén

- Lé Van Tréo
- B6 phan quan ly tai chinh
Théang 01/2024 - B6 phan quan ly CSVC, thiét bi gido duc
Théang 02/2024 - Mai Ngoc Sit
Théng 03/2024 - Tran Quoc Hoang Phuong
Théng 04/2024 | - Tran Thi Bich Phugng
Thang 05/2024 - BO phan quan ly tai chinh
V. TO CHUC THUC HIEN
- Nha truong xdy dung Ké hoach kiém tra n6i bd va trién khai dén toan
thé CB, GV, NV trong don vi.
- Thanh lap T kiém tra, phan cong nhiém vu cu thé timg thanh vién dé
tién hanh kiém tra theo ké hoach.
- Luu trir ho so kiém tra theo quy dinh.
- B4o céo vé Phong GD&DT theo quy dinh:
. + Giri Ké hoach kiém tra ndi bo truée ngay 05/10 hang nam.
8 + Béo c4o so két HKI sau 05 ngay khi két thic HKI ctia nim hoc.
B + Béo céo téng két nim hoc sau 05 ngay khi két thuc nam hoc.
h‘ Trén day la Ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2023-2024 cua Truong

Théng 12/2023

Nui nin:
1g GD&PT Dirc Hué;
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